Dostepnosc

Informacja o zakresie dziatalnosci Urzedu - tekst tatwy do czytania i zrozumienia (ETR)

Gléwna siedziba Urzedu Gminy Lubochnia znajduje sie w Lubochni Dworskiej przy ul. Tomaszowska
9, 97- 217 Lubochnia

Wéjt Gminy Lubochnia mgr Piotr Majchrowski

Zastepca Wojta mgr inz. Lukasz Swiech

Sekretarz Gminy Lubochnia mgr Maria Jolanta Ochota

Skarbnik Gminy Lubochnia mgr Monika Kuta

Czym zajmuje sie urzad?

W Urzedzie mozesz:

zameldowac sie, czyli zgtosi¢ to, gdzie mieszkasz,

wyrobi¢ dowod osobisty,

zgtosi¢, gdy urodzi sie dziecko,

otrzymac akt zgonu i akt urodzenia,

wziac $lub cywilny,

zaptacic lokalne optlaty, na przyktad optate za wywdz $Smieci,
zgtosi¢ prowadzenie wtasnej firmy.

Urzad ma tez inne zadania:

obstuguje r6zne wybory, na przyktad na Prezydenta Polski, wybory do Sejmu i Senatu, do
Parlamentu Europejskiego,

prowadzi spis ludnosci w gminie,

zarzadza gmina w trudnych sytuacjach, na przyktad w czasie powodzi lub suszy,
zajmuje sie budzetem,

ustala jakie beda lokalne podatki,

ustala jakie beda lokalne optaty,

planuje przestrzen w gminie,

robi remonty i buduje nowe potrzebne gminie budynki,

buduje i naprawia drogi gminne, chodniki,

dba o przyrode i zielen w gminie,

zajmuje sie wywozeniem Smieci z terenu gminy,

pilnuje i dba o czystosc i porzadek,

dba o zabytki,

wspotpracuje z organizacjami pozarzadowymi.

Kontakt z pracownikami Urzedu:

Urzad jest otwarty od poniedziatku do piatku.
Poniedziatek 7:30 - 15:30

Wtorek 7:30- 15:30

Sroda 7:30 - 15:30

Czwartek 7:30 - 15:30

Piatek 7:30 - 15:30

Wtedy mozesz przyjs¢ lub zadzwonic¢ do Urzedu.
To sa godziny pracy Urzedu.

W sobote i niedziele Urzad jest zamkniety.



Jak mozesz zatatwi¢ sprawy w Urzedzie?
Mozesz napisa¢ pismo i wysta¢ na adres:

Urzad Gminy Lubochnia
ulica Tomaszowska 9
97-217 Lubochnia

Mozesz napisac¢ pismo i przynies¢ do Kancelarii.

Kancelaria to miejsce, w ktorym zostawisz pisma i dokumenty.
W Kancelarii mozesz zapytac, gdzie zatatwisz Swoja sprawe.
Kancelaria jest na parterze przy wejsciu gtownym.

Kancelaria jest otwarta w godzinach pracy Urzedu.

Mozesz napisa¢ wiadomosc¢ i wystaé na adres e-mail: gmina@lubochnia.pl

Musisz mie¢ Internet i konto poczty elektroniczne;.
Poczta elektroniczna to poczta, z ktorej mozesz korzystac
w komputerze, tablecie lub w telefonie komoérkowym.

Mozesz napisa¢ pismo i wysta¢ za pomoca platformy ePUAP.

ePUAP to skrét nazwy: Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publiczne;j.
Platforma ePUAP to taki specjalny rodzaj poczty elektroniczne;j.

Musisz mie¢ Internet i konto na platformie ePUAP.

Aby wystac¢ pismo musisz wej$¢ na strone internetowa platformy ePUAP

Adres skrzynki Urzedu na platformie ePUAP to:
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil-urzedu/Lubochnia

Mozesz zadzwoni¢ na numer 44 710 35 10
Mozesz przyjs¢ do Urzedu w godzinach pracy Urzedu i spotkac sie z pracownikiem.

Jak trafisz do Urzedu?

Mozesz przyjechac do nas samochodem.

Przy Urzedzie jest bezptatny parking dla wszystkich.

Mozesz zaparkowac na miejscu dla osoby z niepelnosprawnoscia.

Takie miejsce parkingowe ma specjalny znak.

Na znaku sa litera P, koperta i symbol osoby z niepetnosprawnoscia.

Miejsce parkingowe jest pomalowane na kolor niebieski.

Do budynku i wszystkich jego pomieszczen mozna wejs¢ z psem asystujacym i psem przewodnikiem.



