Wydanie odpisu (duplikatu) swiadectwa pracy
/ wydanie zaswiadczenia o zatrudnieniu

Odpis (duplikat) swiadectwa pracy / zaswiadczenie o zatrudnieniu

Wydanie odpisu (duplikatu) swiadectwa pracy / wydanie zaswiadczenia o

Nazwa ustugi zatrudnieniu

Wymagane dokumenty:

* wniosek o wydanie odpisu (duplikatu) swiadectwa pracy lub zaswiadczenia o
zatrudnieniu

* kserokopia ksigzeczki wojskowej (strony 1 i 2 oraz strony, na ktérych jest data

Wymagane wcielenia i zwolnienia z zasadniczej stuzby wojskowej — ksigzeczka wojskowa do
dokumenty oraz lad Ik dku. adv ok trudnien K . dbvci
miejsce ich wgladu (tyl o w przypadku, gdy okres zatrudnienia pokrywa sig z odbyciem
Ztozenia zasadniczej stuzby wojskowej).

Miejsce ztozenia wniosku:

* Urzad Gminy Lubochnia, Lubochnia Dworska, ul. Tomaszowska 9, 97-217 Lubochnia
w Biurze Obstugi Interesanta lub Sekretariacie.

Optaty Nie dotyczy

Termin

zatatwienia |14 dni od dnia otrzymania wniosku.
sprawy

eart.9412i97iart. 111 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U.
Podstawa 22019, poz. 1040 ze zm.),

prawna * Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 31 grudnia 2016
r. w sprawie swiadectwa pracy (Dz.U. z 2018 r., poz. 1289 ze zm.).

W przypadku odmowy wydania odpisu swiadectwa pracy/ zaswiadczenia o
zatrudnieniu przystuguje prawo do wystgpienia z powddztwem do Sadu Pracy o

odsvsg’fsaonbia nakazanie wydania ww. dokumentdéw (sprawa ze stosunku pracy w rozumieniu art.
242 kp) oraz o zaptate odszkodowania na zasadach ogdélnych przewidzianych w
Kodeksie cywilnym w przypadku wystgpienia szkody z tego tytutu.
Nazwa komorki organizacyjnej: Referat Organizacyjno-Administracyjny
Nazwa stanowiska: Stanowisko ds. kadr
Miejsce
zatatwienia |Numer pokoju: 18
sprawy
Email: kadry@lubochnia.pl
Numer telefonu: 44 710 35 10 wew. 30
Z wnioskiem o wydanie ww. dokumentéw moze wystgpi¢ pracownik lub byty
Dodatkowe pracownik a w przypadku jego $mierci: matzonek (wdowiec, wdowa), dzieci wiasne,
uwagi dzieci drugiego matzonka oraz dzieci przysposobione, wnuki i dzieci przyjete na

wychowanie i utrzymanie przed uzyskaniem petnoletnosci, rodzicom i osobom
przysposabiajgcym.
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