Zmiany w dzialalnos$ci gospodarczej

Rejestracja dziatalnosci gospodarczej - zmiana wpisu

Procedura zmiany w dzialalnosci gospodarczej:

1. Ztozenie wniosku CEIDG-1

a. OSOBISCIE w dowolnym Urzedzie Gminy + WAZNY Dow6d Osobisty lub WAZNY Paszport.
(Uwaga! W przypadku przygotowania wniosku w trybie anonimowym za posrednictwem CEIDG -
wniosek roboczy, wymaga wizyty w Urzedzie Gminy w ciggu 7 dni od daty wypetnienia wniosku w
celu potwierdzenia tozsamosci. Urzednik odnajduje wniosek w CEIDG po kodzie wniosku, drukuje i
przedktada wnioskodawcy do podpisania. W takim przypadku dniem ztozenia wniosku jest dzien, w
ktérym wnioskodawca podpisat wniosek w Urzedzie Gminy).

b. przez PELNOMOCNIKA;

e zgodnie z art. 33 § 3 kodeksu postepowania administracyjnego do wniosku dotacza sie
oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis pelnomocnictwa,

e pelnomocnik musi posiada¢ wazny dokument tozsamosci,

» kazdorazowe dotaczenie do akt dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa
podlega optacie skarbowej w kwocie 17 z1, z wyjatkiem pelnomocnictwa udzielonego
zstepnym, wstepnym, matzonkom lub rodzenstwu, w takim przypadku nastepuje zwolnienie z
optaty skarbowej,

* jezeli pelnomocnik reprezentuje osobe zagraniczna, nie posiadajaca nr PESEL, do wniosku
nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo notarialne lub kopie dokumentu tozsamosci cudzoziemca
potwierdzona notarialnie,

* jezeli przedsiebiorca wskazat w CEIDG pelnomocnika, osoba taka nie przedstawia papierowej
formy jej umocowania tym samym nie wystepuja przestanki do wniesienia optaty skarbowe;j.

c. WYSLAC poczta (podpis na wniosku MUSI byé potwierdzony notarialnie), za date przyjecia
wniosku uznaje sie date wptywu do Urzedu.

d. SAMODZIELNIE za posrednictwem CEIDG - Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (www.ceidg.gov.pl) - wymagany podpis elektroniczny lub profil zaufany

2. Urzednik przyjmujacy wniosek potwierdza tozsamos¢ sktadajacego wniosek, wydaje
potwierdzenie przyjecie wniosku i przeksztatca wniosek w forme dokumentu elektronicznego
potwierdzonego podpisem elektronicznym i przesyta do CEIDG, nie pdzniej niz nastepnego dnia
roboczego od dnia jego otrzymania.

3. Dane z wniosku CEIDG-1 zostaja przestane do ZUS/KRUS, GUS oraz naczelnika urzedu
skarbowego.

4. Zmiana publikowana jest we wpisie zazwyczaj po paru minutach.

Informacje dodatkowe:
Whniosek CEIDG-1 jest wnioskiem gtownym, stuzy do zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej,
zgloszenia zmiany, zawieszenia, wznowienia i wykreslenia dziatalnosci;

» w przypadku wiekszej ilosci podklas PKD 2007 nalezy wypehi¢ zatacznik CEIDG-RD,

e w przypadku zgtoszenia informacji o wiecej niz jednym dodatkowym miejscu wykonywania
dzialalnosci gospodarczej nalezy wypetnic¢ zalgcznik CEIDG-MW

» w przypadku zgloszenia informacji o wiecej niz jednym rachunku bankowym nalezy wypetnic
CEIDG-RB

» w przypadku zgtoszenia informacji o wiecej niz jednej spotce cywilnej nalezy wypetnié



zatacznik CEIDG-SC

w przypadku zgtoszenia informacji o wiecej niz jednym petlnomocniku nalezy wypekic¢
zatacznik CEIDG-PN

w przypadku zgtoszenia informacji o ustanowieniu zarzadcy sukcesyjnego nalezy wypekic
zalacznik CEIDG-ZS

w przypadku zgtoszenia informacji o usunieciu zarzadcy sukcesyjnego nalezy wypeic
zatacznik CEIDG-ZS

w przypadku zgtoszenia informacji o zmianie informacji o zarzadcy sukcesyjnym nalezy
wypelni¢ zatacznik CEIDG-ZS

Aby poprawnie wypemi¢ wniosek CEIDG-1 o zmiane w wersji papierowej nalezy uzupeinié co
najmniej nizej wymienione pola. Pozostate rubryki nalezy wypetnié¢ tylko, jesli chcesz w nich
dokona¢ zmiany. Oznaczeniem zmiany w danym polu jest wpisanie znaku “x” w kwadrat znajdujacy
sie przy numerze rubryki.

01. Rodzaj wniosku

03. Dane wnioskodawcy

- 3. PESEL

-4. NIP

- 5. REGON

- 6. Nazwisko

- 7. Imie pierwsze

- 15. Oswiadczenia

07. Nazwa skrocona

12. Podlegam obowigzkowemu ubezpieczeniu w...

17. Informacja dotyczaca naczelnika urzedu skarbowego

Uwaga!
Domniemywa sie, ze dane wpisane do CEIDG sa prawdziwe. Przedsiebiorca ponosi
odpowiedzialnos¢ za szkode wyrzadzona zgtoszeniem nieprawdziwych danych.

Wiecej informaciji na:

e Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsiebiorcy
e CEIDG



https://www.biznes.gov.pl/pl/firma
https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/

