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Nazwa ustugi

Wydanie dowodu osobistego

Wymagane
dokumenty

1. Formularz utrwalony w postaci elektronicznej wypetniony przez organ gminy,
podpisany przez wnioskodawce za pomocg urzgdzenia umozliwiajgcego ztozenie i
odwzorowanie podpisu wasnorecznego;

2. Dotychczasowy dowdd, a w przypadku jego utraty wazny paszport (dotyczy osob,
ktére go posiadaja);

3. Aktualna fotografia wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed ztozeniem
whniosku.

Fotografia o wymiarach 35x45 mm wykonana na jednolitym jasnym tle, z réwnomiernym
oswietleniem majgca dobrg ostros¢ oraz odwzorowujgca naturalny kolor skéry,
obejmujaca wizerunek od wierzchotka gtowy do goérnej czesci barkéw, tak aby twarz
zajmowata 70-80% fotografii, przedstawiajgca osobe w pozycji frontalnej, z
zachowaniem symetrii w pionie i odzwierciedlajacg w sposéb niebudzacy uzasadnionych
watpliwosci wizerunek twarzy osoby ubiegajgcej sie o wydanie dowodu osobistego.
Osoba na fotografii patrzy na wprost, ma naturalny wyraz twarzy, zamkniete usta, twarz
nieprzystonieta wtosami, widoczne brwi, oczy i Zrenice.

Wyjatek stanowig dzieci do 5 roku zycia oraz osoby, ktérych stan zdrowia nie pozwala na
spetnienie wyzej opisanych wymogéw. W takich przypadkach fotografia moze
przedstawiac osobe z zamknietymi oczami, innym niz naturalny wyraz twarzy lub z
otwartymi ustami.

Dopuszcza sie fotografie :

- w ciemnych okularach dla osoby z wadg wzroku potwierdzong przez orzeczenie o
niepetnosprawnosci lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci,

- W nakryciu gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania potwierdzone przez
zaswiadczenie o przynaleznosci do kosciota lub innego zwigzku wyznaniowego
zarejestrowanego w RP.

Do wniosku sktadanego na pismie utrwalonym w postaci elektronicznej zatacza sie plik
zawierajacy fotografie o rozdzielczosci co najmniej 492 x 633 piksele (szerokos¢ x
wysokosc) i wielkosci nieprzekraczajgcej 2,5 MB o wymiarach 35 x 45 mm.

Dokument o ustanowieniu opiekunem lub kuratorem nad osoba, dla ktérej ma byc¢
wydany dowod osobisty - jesli dotyczy:

- oryginat do wgladu - przy sktadaniu wniosku osobiscie,

- przy sktadaniu wniosku elektronicznie - dokument w formie elektronicznej lub jego
odwzorowanie cyfrowe (skan)

Oryginatl tych dokumentow przedktada sie przy odbiorze dowodu osobistego.

Optaty

Dowody sg bezptatne.

Termin
zatatwieina
srawy

30 dni od dnia ztozenia wniosku.

Podstawa
prawna

* Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych ( tekst jedn.Dz. U. z 2022 r.
poz. 671 ze zm.)

* Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 23 lipca 2025 r. w
sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. poz. 1031)




Nazwa ustugi

Wydanie dowodu osobistego

Miejsce
zatatwienia
sprawy

Miejsce sktadania dokumentow:

- osobiscie w dowolnym urzedzie gminy na terytorium RP, na terenie Gminy
Lubochnia: Urzad Gminy Lubochnia

Lubochnia Dworska ul. Tomaszowska 9,97-217 Lubochnia Dworska, pokéj nr 7 lub 6, tel. 44 7103510
wew. 48 lub 49.

Od osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego pobiera sie odciski palcéw i wzor
podpisu (dotyczy oséb, ktére ukonczyty 12. rok zycia). Osoba powyzej 5 roku zycia, dla
ktérej ma by¢ wydany dowdd, musi by¢ obecna przy sktadaniu wniosku.

- przez Internet na stronie https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-dowod-

osobisty (niezbedny jest profil zaufany, podpis osobisty lub kwalifikowany podpis
elektroniczny).

Nalezy wéwczas uzupetni¢ wystany wniosek o wzér podpisu oraz odciski palcéw w
siedzibie urzedu gminy, do ktérego wniosek zostat ztozony - dotyczy oséb, ktére
ukonczyty 12. rok zycia. Jesli wniosek nie zostanie uzupetniony w ciggu 30 dni,
pozostanie bez rozpoznania.

UWAGA: osoba, ktéra nie ma mozliwosci ztozenia osobiscie, w urzedzie, wniosku o
wydanie dowodu z powodu choroby, niepetnosprawnosci lub innej przeszkody niedajace;j
sie pokonad, powiadamia urzad, ktéry po uprawdopodobnieniu przez osobe zaistniatej
sytuacji zapewni przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby.

Urzad Miasta w Tomaszowie Mazowieckim jest urzedem wyznaczonym na terenie
Powiatu Tomaszowskiego do obstugi wnioskéw w powyzszym trybie.

E-URZAD

Dodatkowe
uwagi

Waznos¢ dowodu osobistego

* Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra nie ukonczyta 5 roku zycia, jest wazny przez
okres 5 lat od daty wydania dowodu osobistego.

* Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra ukonczyta 12 rok zycia, jest wazny przez okres
10 lat od daty wydania dowodu osobistego

Dowdd osobisty posiada warstwe graficzna i warstwe elektroniczna.
Certyfikaty zamieszczone w warstwie elektronicznej dowodu osobistego:

* Certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia zamieszcza sie w warstwie elektronicznej
dowodu osobistego osoby, ktéra posiada petng albo ograniczong zdolnos¢ do czynnosci
prawnych. Certyfikat potwierdzenia obecnosci zamieszcza sie w warstwie elektronicznej
kazdego dowodu osobistego bez wzgledu na zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

* Certyfikat podpisu osobistego zamieszcza sie w warstwie elektronicznej dowodu
osobistego osoby, ktéra posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych i przy sktadaniu
wniosku o wydanie dowodu osobistego wyrazita zgode na zamieszczenie tego
certyfikatu, albo w przypadku osoby matoletniej, ktéra ukonczyta 13. rok zycia - zgode
te wyrazit rodzic, opiekun prawny lub kurator tej osoby.

Odbiér dowodu osobistego

Dowdd osobisty odbiera w urzedzie gminy, w ktérym zostat ztozony wniosek:

- wnioskodawca (sktadajgcy wniosek w swoim imieniu),

- rodzic (réwniez ten, ktéry nie byt wnioskodawca) lub opiekun - dla osoby matoletniej lub
ubezwtasnowolnionej catkowicie,

- 0soba posiadajgca ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych (w tym dziecko pomiedzy 13 a 18

rokiem zycia),

UWAGA ! Osoba powyzej 12 roku zycia musi by¢ obecna przy odbiorze dowodu osobistego.
Osoba odbierajaca dowdd przedktada dotychczasowy dowdd osobisty, ktory podlega
uniewaznieniu w chwili odbioru nowego dokumentu.

Niniejsza karta zawiera opis podstawowej procedury i moze nie uwzgledniac szczegdlnych przypadkéw
zwigzanych z zatatwieniem danej sprawy, wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw prawa. Tres¢ karty
nie moze by¢ Zrédtem praw lub obowigzkéw wnioskodawcy, organu lub 0séb trzecich.



https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-dowod-osobisty
https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-dowod-osobisty
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil-urzedu/Lubochnia




