Zadania realizowane przez referat

Do zadan Referatu Ustug Komunalnych nalezy w szczegdlnosci:
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Biezgce utrzymaniem drog gminnych oraz infrastruktury bezposrednio zwigzanej z
drogami, w tym prowadzenie spraw zwigzanych z letnim i zimowym utrzymaniem
nawierzchni drég, chodnikéw, drogowych obiektéw inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwigzanych z drogg, w pasach drogowych
drég gminnych,

Prowadzenie spraw zwigzanych z odwodnieniem drog,

Przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drdg i drogowych obiektdw inzynierskich,
Wykonywanie zadanh zwigzanych z prawidtowym oznakowaniem drég gminnych, w tym
zakup i umieszczanie znakéw drogowych,

. Budowa, przebudowa, remonty oraz utrzymanie porzadku i czystosci wiat oraz

przystankdw komunikacyjnych,

Prowadzenie dziatan w zakresie produkcji, uzdatniania, magazynowania i dystrybucji
wody oraz w zakresie odbioru i przesytu Sciekéw, w tym pracy przepompowni i ttoczni,
Prowadzenie dziatah w zakresie przyjmowania Sciekdw doptywajacych do oczyszczalni
oraz dowozonych do zlewni nieczystosci ptynnych, oczyszczania mechanicznego i
biologicznego sciekéw zgodnie z pozwoleniem wodno-prawnym, przerobka,
unieszkodliwianiem i zagospodarowywaniem osadéw Sciekowych, piasku, odpaddéw ze
studzienek kanalizacyjnych i skratek,

. Prowadzenie gospodarki odpadami technologicznymi zgodnie z ustawa o odpadach,

Prawidtowa eksploatacja sieci i urzadzen ujecia wody, stacji uzdatniani, zbiornikéw i
pompowni wody, sieci wodociggowej i kanalizacyjnej, przepompowni i ttoczni Sciekow i
innych obiektéw oraz prawidtowa obstuga, eksploatacja i nadzér nad praca urzadzen
technologicznych i pomocniczych zgodnie z zasadami wiedzy i sztuki technicznej oraz
dostepnymi instrukcjami i dokumentacjami techniczno-ruchowymi urzadzen, w tym
prowadzenie ewidencji i nadzdér nad urzgdzeniami podlegajgcymi dozorowi
technicznemu oraz prowadzenie spraw dozorowych,

Planowanie zakupdw czesci zamiennych i elementéw wyposazeni niezbednych do
zapewnienia ciggtosci pracy urzadzen oczyszczalni Sciekéw i stacji uzdatniania wody,
Kontrola pracy oczyszczalni Sciekdw i suszarni, weryfikacja parametréw pracy obiektéw
oraz ustalanie i podejmowanie niezbednych dziatah dla wyeliminowania
nieprawidtowosci w dziataniu,

Prowadzenie codziennych raportéw z pomiaréw ilosci odptywajgcych sciekéw z
oczyszczalni oraz comiesieczna analiza iloSci wptywajgcych na oczyszczalnie sciekdw
w poréwnaniu z iloScig przyjetych do kanalizacji sciekow wedtug danych ze sprzedazy
Utrzymanie wymaganych warunkéw sanitarnych, porzagdkowych i estetycznych w
obiektach technologicznych i na terenie wokét obiektéw ujecia i stacji wodociggowe;j
oraz przepompowni i ttoczni sciekdw, oczyszczalni ciekdw, suszarni i innych obiektdw,
w tym utrzymanie i pielegnacja zieleni,

Usuwanie awarii na sieci wodociggowej i kanalizacyjnych oraz wykonywanie biezacej
konserwacji i remontéw na urzgdzeniach i obiektach towarzyszacych

Opracowywanie plandw modernizacji sieci wodociggowo-kanalizacyjnej i wnioskowanie
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w sprawach rozbudowy, modernizacji i budowy obiektéw, sieci i urzadzen
wodociggowo-kanalizacyjnych, a takze w sprawach rozbudowy, modernizacji i budowy
obiektéw i urzadzen technologicznych oczyszczalni sciekéw,

Opiniowanie dokumentacji projektowej rozbudowy, modernizacji i budowy obiektéw,
sieci i urzgdzen wodociggowo-kanalizacyjnych, a takze rozbudowy, modernizacji i
budowy obiektdw i urzgdzen technologicznych oczyszczalni sciekdw,

Prowadzenie biezgcego nadzoru i dokonywanie odbioréw technicznych budowy,
rozbudowy i modernizacji sieci i obiektéw sieciowych oraz budowy i modernizacji
obiektéw technologicznych i urzadzen realizowanych przez zewnetrznych wykonawcéw
we wspoétdziataniu z Referatem Inwestycji, Zamoéwien Publicznych i Funduszy
Inwestycyjnych,

Usuwanie awarii urzadzen technologicznych oczyszczalni sciekéw i suszarni oraz
wykonywanie biezgcej konserwacji i remontéw na urzadzeniach i obiektach
towarzyszacych,

Kontrola i nadzorowanie pracy stacji uzdatniania wody, oczyszczalni Sciekéw i
przepompowni oraz zabezpieczenie tych obiektéw przed uszkodzeniem, zniszczeniem,
Prowadzenie spraw zwigzanych z okresowymi kontrolami stacji uzdatniania wody,
oczyszczalni sciekdw przepompowni, sieci wodociggowych i kanalizacyjnych oraz
prowadzenie ksigzek obiektu budowlanego dla tych budynkdéw i obiektow budowlanych,
Wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z utrzymaniem sieci wodociggowe;j i
kanalizacyjnych, w tym:

« kontrola stanu technicznego sieci,

 konserwacja urzadzen sieci wodnej i kanalizacyjnej,

« kontrola stanu technicznego wodomierzy i terminu ich legalizacji,

» okresowe kontrole wodomierzy u Odbiorcéw wody i wyszukiwanie nielegalnego
poboru wody i zrzutu Sciekdw,

e wymiana wodomierzy ze wzgledu na stan techniczny lub waznos¢ legalizacji,

 udroznianie kanalizacji sanitarnej

« zlecanie wykonywania badan wody zgodnie z rozporzagdzeniem Ministra Zdrowia
w sprawie jakos$ci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi, analiza i
zestawianie wynikéw badania wody oraz wspétpraca z Powiatowym Inspektorem
Sanitarnym w zakresie badan jakosci dostarczanej wody,

« kontrola jakosci Sciekdw, zlecanie wykonywania okresowych badan sciekéw i
osaddéw Sciekowych,

 zapewnienie ciggtosci pracy urzadzeh wodociggowych i kanalizacyjnych,

» zapewnienie funkcjonowania systeméw informatycznych i monitorujgcych prace
urzadzen wodociggowo-kanalizacyjnych, w tym zapewnienie ich serwisowanie,

« kontrola legalnosci przytaczy wodociggowych i kanalizacyjnych,

 zabezpieczenie oraz utrzymywanie w nalezytym stanie urzadzen i obiektéw
znajdujgcych sie na sieci (zasuwy, hydranty, spusty),

» prowadzenie dokumentacji dotyczgcej stanu technicznego stacji uzdatniania
wody, oczyszczalni sciekdw i urzgdzeh wodociggowo-kanalizacyjnych,

» prowadzenie ewidencji czynnych hydrantéw przeciwpozarowych i jej aktualizacja
oraz okresowe przekazywanie informacji do PSP z ich wykazem i lokalizacja,

« wydawanie warunkoéw technicznych na przytgczenie do sieci wodociggowe;j i
kanalizacyjnej oraz dokonywanie odbioru przytaczy;



22.
23.

24.
20.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Zawieranie umow o zaopatrzeniu w wode i odprowadzaniu sciekéw,

Odczytywanie wskazah wodomierzy u odbiorcy wody oraz obstuga programu
komputerowego na urzadzeniu typu Psion,

Rozliczanie inkasentow,

Wystawianie faktur za sprzedang wode oraz przyjete scieki, w tym za Scieki dowozone
taborem asenizacyjnym,

Sporzadzania planu sprzedazy wody i odprowadzanych Sciekéw,

Prowadzenie ewidencji ksiegowe] optat za dostarczang wode i odprowadzane scieki,
prowadzenie egzekucji w zakresie sciggania naleznosci za dostarczang wode i
odprowadzane scieki,

Terminowe prowadzenie sprawozdawczosci z biezgcej dziatalnosci i przekazywanie
dokumentéw finansowo-ksiegowych do Referatu Finansowo-Ksiegowego,
Zapewnienie ogtoszenia w BIP zatwierdzonych przez organ regulacyjny taryf na
zbiorowe zaopatrzenie w wode i zbiorowe odprowadzanie sciekdw,

Informowanie mieszkancow o jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi oraz
sporzadzanie zaswiadczen o przydatnos$ci wody do spozycia przez ludzi,

Prowadzenie spraw zwigzanych z uchwalaniem przez Rade regulaminu dostarczania
wody i odprowadzania sciekdéw,

Wyposazanie obiektéw stacji wodociggowej oraz obiektéw oczyszczalni sciekéw w
sprzet p.poz. we wspotdziataniu z Referatem Organizacyjno-Administracyjnym, w tym
odpowiedzialno$¢ za stan bhp w tych obiektach oraz pomieszczeniach garazowych,
magazynowych oraz w pojazdach,

Koordynowanie i monitorowanie zadan krajowego programu oczyszczania sciekow
komunalnych w czesci dotyczacej gminy,

Prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie gospodarki wodno-sciekowej oraz
gospodarki odpadami technologicznymi, a takze sporzadzanie informacji i naliczanie
optat za korzystanie ze srodowiska z zakresu zadan Referatu,

Wprowadzanie do bazy danych o produktach i opakowaniach oraz gospodarce
odpadami (BDO) informacji wynikajacych z ustawy o odpadach w zakresie dziatalnosci
oczyszczalni sciekdéw,

Prowadzenie na terenie Oczyszczalni sciekéw Punku Selektywnego Zbierania Odpaddéw
Komunalnych, w tym w szczegdlnosci:

« wazenie lub w inny sposdb okreslenia ilosci i masy przyjetych poszczegdlnych
frakcji odpaddw i odnotowywania tych informacji w prowadzonej ewidencji
przyjetych odpaddw,

» wydawania kazdorazowo, w formie papierowej, osobom przekazujgcym odpady
do Punktu, potwierdzen przyjecia odpadow,

» prowadzenia ewidencji przyjmowanych w punkcie odpadéw, zawierajgcej miedzy
innymi informacje o rodzaju, kodzie, masie lub iloSci odebranych odpadéw, dacie
ich dostarczenia do punktu wraz ze wskazaniem osoby, ktéra dostarczyta do
Punktu odpady,

« prowadzenia w formie papierowej ewidencji masy i rodzaju odpadow
przekazywanych firmie Swiadczacej na rzecz Gminy ustug odbioru i
zagospodarowania odpaddw wraz z terminem ich przekazania,

« sporzgdzania comiesiecznych raportéw dot. ilosci i rodzaju odebranych w punkcie
odpaddw wraz z ewidencjg 0s6b przekazujgcych odpady do Punktu oraz ewidencji
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odpaddw przekazanych firmie Swiadczacej ustuge odbioru i zagospodarowania
odpadow z terenu Gminy i przekazywania je do Referatu Finansowo-Ksiegowego,

 utrzymywania w odpowiednim stanie technicznym i higieniczno-sanitarnym
pojemnikédw oraz terenu catego Punktu;

Zarzadzanie siecig kanalizacji wéd opadowych, w tym:

« eksploatacja urzadzen kanalizacji deszczowej,

» wydawanie warunkdw technicznych wtgczenia do sieci,

« wydawanie zezwoleh na odprowadzanie wéd opadowych i roztopowych do ziemi i
wod powierzchniowych oraz naliczanie optat z tego tytutu,

« uzyskiwanie pozwoleh wodno-prawnych,

Utrzymanie w sprawnosci technicznej i prowadzenie wtasciwego uzytkowania i
konserwacji oraz eksploatacji Srodkéw transportu, maszyn, urzadzen i narzedzi
bedacych w dyspozycji Referatu, terminowa realizacja przeglagdéw, remontéw i napraw
sprzetu a takze typowanie sprzetu do remontéw kapitalnych,
Utrzymywanie niezbednych zapaséw materiatowych do prawidtowej eksploatacji i
usuwania awarii na sieci wodociggowej i kanalizacyjnych, a takze dla prawidtowej
eksploatacji i usuwania awarii urzgdzen technologicznych,
Zakup paliwa i czesci zamiennych do Srodkéw transportu, maszyn, urzadzen bedgcych
w dyspozycji Referatu oraz rozliczanie kosztéw zakupu paliwa i kosztéw eksploatac;ji
Srodkéw transportu, maszyn i urzadzen,
Zakup niezbednych dla realizacji zadan Referatu maszyn, urzadzenh oraz Srodkéw
sanitarnych i czystosci na potrzeby obiektu Stacji Wodociggowych i Oczyszczalni
Sciekdw oraz rozliczanie faktur zakupu,
Zabezpieczenie przed kradziezg posiadanego sprzetu, maszyn, urzadzen i innych
narzedzi, a takze paliw i olejow,
Prowadzenie dokumentacji i ewidencji materiatowej, sprzetowej i przerobowej, w tym
wydawanie, kontrola, rozliczanie i weryfikacja kart drogowych,
Zapewnienie wtasciwej organizacji pracy na oczyszczalni Sciekéw, w tym sporzadzanie
harmonogramdw pracy dla pracownikéw oczyszczalni dla zapewnienia catodobowe;
obstugi,
Prowadzenie nadzoru nad terminami waznosci uprawnien i ewidencji pracownikéw
uprawnionych do obstugi urzadzen elektroenergetycznych, hydraulicznych,
Nadzor i koordynowanie pracy pracownikéw zatrudnionych na stanowisku robotnik
gospodarczy , w tym w szczegdlnosci prac: budowlanych, remontowych, malarskich,
porzadkowych w obiektach stanowigcych wtasnos¢ Gminy,
Wykonywanie przewozédw samochodem stuzbowym w celu realizacji obowigzkdéw
stuzbowych.
48. Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminie, z
wytgczeniem spraw

dotyczacych: zapobiegania bezdomnosci zwierzat na zasadach okreslonych w przepisach o
ochronie zwierzat,

zbierania, transportu i unieszkodliwiania zwtok bezdomnych zwierzat lub ich czesci i
wspotpracy z

przedsiebiorcami prowadzgcymi dziatalnos¢ w tym zakresie, znakowania obszaréw
dotknietych lub zagrozonych

chorobg zakazng zwierzat oraz prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy o odpadach, w



szczeg6lnosci:

* tworzenia i biezgca aktualizacja bazy danych wtascicieli nieruchomosci objetych systemem
gospodarki odpadami komunalnymi,

* opracowania projektéw uchwat Rady Gminy w sprawie gospodarowania odpadami
komunalnymi na terenie Gminy Lubochni,

* opracowania projektu Regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie Gminy
Lubochnia,

* sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem obowigzkéw wynikajgcych z Regulaminu
utrzymania czystosci i porzadku na terenie Gminy Lubochnia,

* przyjmowanie i weryfikacja danych zawartych w deklaracjach sktadnych przez wtascicieli
nieruchomosci,

* przygotowania w odpowiednich terminach materiatow niezbednych do przeprowadzenia
postepowania przetargowego na wybdr Wykonawcy zadania publicznego polegajacego na
odbiorze i zagospodarowaniu odpaddw komunalnych od witascicieli nieruchomosci,

* uczestnictwo w postepowaniu przy wytanianiu Wykonawcy na odbiér i zagospodarowanie
odpaddéw, w tym przygotowywanie dokumentacji do ogtoszenia i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

« weryfikacja ztozonych deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

* prowadzenie postepowan administracyjnych, w tym opracowywanie decyzji w zakresie
gospodarowania odpadami komunalnymi,

* prowadzenie spraw z zakresu egzekucji administracyjnej z tytutu opfat i kar naliczonych z
tytutu prowadzonej gospodarki odpadami komunalnymi oraz pozbywania sie nieczystosci
ptynnych,

* kontrolowanie realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa dotyczgcych
funkcjonowania systemu odbierania odpaddw komunalnych oraz regulaminu utrzymania
czystosci i porzadku na terenie Gminy,

* nadzor nad prawidtowym wykonaniem przez firme wywozowg ustugi odbioru i
zagospodarowania odpadéw komunalnych,

* nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem punktu selektywnego zbierania odpadéw
komunalnych (PSZOK),

* prowadzenie i organizowanie kampanii edukacyjno-informacyjnej w zakresie gospodarowania
odpadami i ochrony srodowiska wsréd mieszkancoéw oraz udostepnianie na stronie internetowe;j
gminy ww. informacji,

» dokonywanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi, w celu weryfikacji
mozliwosci technicznych i organizacyjnych gminy w zakresie gospodarowania odpadami,

» wspétpraca z organami administracji publicznej, organami ochrony Srodowiska oraz innymi w
zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi,

* prowadzenie ewidencji ksiegowej optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, obstuga
systemu informatycznego odbioru odpadéw komunalnych,

* prowadzenie ewidencji zbiornikdw bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni sciekdw
oraz ewidencji uméw zawartych na odbieranie odpaddéw komunalnych, w tym kontrola
czestotliwosci ich oprézniania,

* przygotowywanie sprawozdan z zakresu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
* analiza prawidtowosci realizacji obowigzku uiszczania optat przez wtascicieli nieruchomosci,
* prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zezwoleh na prowadzenie na terenie Gminy
dziatalnosci w zakresie oprézniania zbiornikdw bezodptywowych i transportu nieczystosci
ciektych

* prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjg dziatalnosci requlowanej dotyczacej odbierania
odpaddéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci na terenie Gminy w tym:

- dokonywanie wpiséw i wykreslen z rejestru,



- prowadzenie kontroli spetniania przez przedsiebiorcéw wymagan niezbednych do obierania i
przekazywania

odbieranych odpadéw,
- prowadzenie postepowan administracyjnych w celu naktadania kar na przedsiebiorcow
wykonujgcych

dziatalnos¢ niezgodnie z przepisami ustawy,
* prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawozdawczoscig w zakresie oprdzniania zbiornikdw
bezodptywowych i odbioru odpadéw komunalnych , w tym w szczegélnosci:
- przyjmowanie sprawozdan od podmiotéw zobowigzanych do ich skfadania,
- analiza i weryfikacja danych zawartych w sprawozdaniach,
- sporzgdzanie i przekazywanie odpowiednim organom rocznych sprawozdan z zakresu
gospodarowania odpadami komunalnymi,
» wprowadzanie do bazy danych o produktach i opakowaniach orz gospodarce odpadami (BDO)
informacji wynikajacych z ustawy o odpadach w zakresie dziatalnosci Gminy z wytgczeniem
danych dot. odpaddéw z oczyszczalni sciekdéw,



